
SIRA 
NO HİZMET ADI

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ                                                                   
( EN GEÇ )

4 ÖĞRENCİ 
BELGESİ 10 DK.

6 ÖĞRENİM 
BELGESİ 30 DK.

7

SINAVLARA 
HAZIRLIK VE 
YETİŞTİRME 

KURSLARINA 
KATILIM

Aynı Anda

NAKİL 
GEÇİŞLER 20 DK.2

a) 1. Öncelik Ana sınıfını tamamlaması.
b) 2. Öncelik Okulumuzda kardeşinin öğrenci olarak 
bulunması.
* Kontenjan yine dolmadığı takdirde alan dışından gelen 
öğrenciler arasından kura çekilmesi. 
1- T.C. Kimlik numarası
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı 
olan çocuklar için durumlarını gösteren belge ( İ.K.Y 
Madde: 18/h)
3- Veli Dilekçesi

3 DENKLİK İLE 
KAYIT 30 DK.

ÖĞRENİM 
DURUM 10 DK.5 2- Dilekçe

1- T.C. Kimlik numarası
2- Denklik Belgesi İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünden Alınır.

Sözlü Başvuru

1- T.C. Kimlik numarası

5 DK.

ORKİDE İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI

5- Kontenjanın Dolmaması Üzerine
20 DK.KAYIT KABUL1

İSTENEN BELGELER

1- T.C. Kimlik numarası
2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı 
olan çocuklar için durumlarını gösteren belge ( İ.K.Y 
Madde: 18/h)
3- Veli Sözleşmesi ( Okul tarafından verilecektir.)
4- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.( 
İ.K.Y. Madde:17)

Dilekçe

Veli İzin Dilekçesi

1-Veli İzin Dilekçesi (İ.K.Y. Madde 29)
2-Veli İzin Dilekçesi + Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu

ÖĞRENCİ İZİN 
İSTEMİ(VELİ)8



ORKİDE İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI

11

SINAVLARA 
HAZIRLIK VE 
YETİŞTİRME 
KURSLARI

Aynı Anda

12

SOSYAL VE 
KÜLTÜREL 
ETKİNLİK 

ÇALIŞMALARI

Aynı Anda

KURUM

ADI 
SOYADI

ÜNVANI

ADRES

TELEFON

İLKOKULLARDA 
SINIF 

YÜKSELTME
9 1 Hafta

Yeni öğretim yılının başladığı 1 ay içerisinde 1.-5. sınıflara 
devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup 
bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar 
için Sınıf/şube rehber öğretmeninin yazılı önerileri

ADRES

1- Veli Dilekçesi

bornovaorkideilkokulu@gmail.com
E-POSTA

1- Denklik Belgesi
2- Öğrencinin Türkiye' de öğrenim görebileceğine dair 
oturum belgesi
3- Öğrenim Belgesi ( İl Milli Eğitim Müdürlüğünden 
istenecek ve sınıfı belirlenecek )

Dilekçe

Dilekçe

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile
yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci
müracaat yerine başvurunuz.

YABANCI 
UYRUKLU 
ÖĞRENCİ 

KAYITLARI

10 30 DK.

İnönü Mahallesi 824 Sokak 
No:20 Bornova / İZMİR

ADI SOYADI

ÜNVANI

bornovaorkideilkokulu@gmail.com

İLK MÜRACAAT YERİ

0232 339 83 63

716512@meb.k12.tr

ORKİDE İLKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜ

Zeki ÖZMEN

Okul Müdürü

İnönü Mahallesi 824 Sokak No:20 
Bornova / İZMİR

0232 339 83 63

716512@meb.k12.tr

KURUM ORKİDE İLKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜ

Müdür Yardımcısı

TELEFON

E-POSTA



SIRA 
NO HİZMET ADI

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ                                                                   
( EN GEÇ )

4 MAZERET İZİNİ 1 İş Günü

7 HİZMET 
CETVELİ 10 DK.

8 GÖREV YERİ 
BELGESİ 10 DK.

9
HİZMETİÇİ 

EĞİTİM 
BAŞVURULARI

10 DK.

KURUM
ADI SOYADI
ÜNVANI

ADRES

TELEFON

15 DK.
2- Çocuğun Doğum Raporu 
3- Eşi devlet memuru olanlar için bu yardımı almadığını 
gösterir kurumundan aldığı belge

ORKİDE İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

KURUM PERSONELİ HİZMET STANDARDI

İSTENEN BELGELER

1
ÇOCUK 

YARDIMINDAN 
YARARLANMA

1- Onaylı Nüfus Örneği
15 DK.2- Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname

3- Form3 (İlgili Diğer Yerler Okul Tarafından Doldurulacaktır.)

2 DOĞUM 
YARDIMI İSTEMİ

1- Dilekçe 

3

HASTALIK 
RAPORLARININ 

İZİNE 
ÇEVİRİLMESİ

1- Dilekçe 
10 DK:

2- Sağlık Raporu

6

ÇALIŞMAYAN 
EŞ 

YARDIMINDAN 
YARARLANMA

1- Dilekçe 
15 DK.

2- Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname

5 AYLIKSIZ İZİN 1- Dilekçe 1 İş Günü2- Mazeretini Gösterir Belge

Dilekçe

Sözlü Başvuru

Sözlü Başvuru

Elektronik Başvuru

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge
ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci
müracaat yerine başvurunuz.

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ
KURUM ORKİDE İLKOKULU ORKİDE İLKOKULU 
ADI SOYADI Zeki ÖZMEN
ÜNVANI Müdür Yardımcısı Okul Müdürü

ADRES İnönü Mahallesi 824 Sokak 
No:20 Bornova / İZMİR

İnönü Mahallesi 824 Sokak 
No:20 Bornova / İZMİR

TELEFON 0232 339 83 63 0232 339 83 63

E-POSTA 716512@meb.k12.tr E-POSTA 716512@meb.k12.tr
bornovaorkideilkokulu@gmail.co

m bornovaorkideilkokulu@gmail.com


	ÖĞRENCİ VELİ
	personel

